请假申请审批表
	姓名
	
	任教年级
	
	是否是班主任
	

	1.请假类别：事假   病假  婚假  外出培训   其他 

	[bookmark: _GoBack]2.请假事由：

	3.请假时间：自    年 月 日至    年 月 日  共计   天

	审批意见
	年级组长
	行政值日
	副书记
	校长

	
	
	
	
	


说明：1.教职工请假（出县培训）,请假半天以内持此表到年级组长或者当天行政值日处审批；请假一天以内持此表到温扬兴副书记处审批；请假三天以上持此表到熊友琴校长处审批。请病假人员需持县级医院诊断证明,出县培训需持相关培训文件。
2.不是因公请假，其他请假需本人自行安排课务。
3.此表填写后报分管领导廖芳芳处备存。
                    代课课务安排
	
节次
周次
	一
	二
	三
	四
	五

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	临时班主任
	



